[image: ]Vorlage für eine Checkliste für die Hotelwartung
	Name der Unterkunft
	
	
	
	
	
	

	Inspiziert von
	Name
	
	
	
	
	

	Datum
	TT.MM.JJ
	
	
	
	
	

	Verwenden Sie die Checkliste, um alle Probleme zu dokumentieren, die während der Inspektion gefunden wurden, und die erforderlichen Maßnahmen, um sie zu lösen. 

	Aufgaben
	Häufigkeit
	Daten
	Inspektionshinweise/Folgemaßnahmen

	
	
	30.11.2035
	1.12.2035
	2.12.2035
	3.12.2035
	4.12.2035
	5.12.2035
	6.12.2035
	

	BEREICH: Außenbereiche
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Anmerkungen

	Gebäudefassade auf Risse, abblätternde Farbe oder Schäden prüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Dach auf Lecks, fehlende Ziegeln oder Schutt überprüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Auf Parkplätzen und Wegen für eine angemessene Beleuchtung sorgen
	Wöchentlich
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Beschilderung auf Sichtbarkeit und Beschädigung prüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Sicherstellen, dass die Dachrinnen und Fallrohre frei von Verschmutzungen sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	BEREICH: Lobby und öffentliche Bereiche
	Halbjährlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	HLK-Systeme auf ordnungsgemäßen Betrieb und Komfort testen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Sicherstellen, dass alle Beleuchtungskörper funktionsfähig sind (Glühbirnen gegebenenfalls austauschen)
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Aufzüge auf reibungslosen Betrieb und Sicherheits-Compliance prüfen
	Wöchentlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Boden auf Risse, lose Fliesen oder Stolperfallen überprüfen
	Wöchentlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Sicherstellen, dass die Feuerlöscher zugänglich sind und innerhalb des Ablaufdatums liegen
	Monatlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	BEREICH: Gästezimmer
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	 

	Alle Steckdosen, Schalter und Lampen testen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Klimaanlage/Heizung auf Funktionsfähigkeit prüfen
	Wöchentlich
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Sanitäranlagen in den Badezimmern (Armaturen, Duschköpfe, Toiletten) überprüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Überprüfen, ob Türschlösser, Gucklöcher und Riegel sicher sind
	Quartalsweise
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Fenster inspizieren und sicherstellen, dass sie sich ordnungsgemäß öffnen/schließen lassen
	Jährlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Rauchmelder und Kohlenmonoxidmelder testen
	Halbjährlich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Aufgaben
	Häufigkeit
	Daten
	Inspektionshinweise/Folgemaßnahmen

	
	
	30.11.2035
	1.12.2035
	2.12.2035
	3.12.2035
	4.12.2035
	5.12.2035
	6.12.2035
	

	BEREICH: Küche und Gastronomiebereiche
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	

	Küchengeräte auf Sauberkeit und Funktionalität prüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Kühl- und Gefrierschränke auf richtige Temperatur prüfen
	Wöchentlich
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	

	Abluftventilatoren und -hauben auf Sauberkeit und Funktion prüfen
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Überprüfen, ob die Brandunterdrückungssysteme auf dem neuesten Stand und funktionsfähig sind
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Sicherstellen, dass die Bodenabläufe klar und funktionsfähig sind
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	BEREICH: Housekeeping und Wäscherei
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Waschmaschinen und Trockner auf Effizienz und Sicherheit testen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Haushaltswägen auf Verschleiß und fehlende Gegenstände prüfen
	Täglich
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Lagerbereiche auf ordnungsgemäße Organisation und Sauberkeit prüfen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Bestand an Reinigungsmaterial überprüfen und gegebenenfalls auffüllen
	Nach Bedarf
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	BEREICH: Pool- und Erholungsbereiche
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Beckenwasser auf ein angemessenes chemisches Gleichgewicht und auf Klarheit testen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Betrieb von Schwimmbadfiltern, Pumpen und Heizungen testen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Sicherheitsausstattung (Rettungsringe, Beschilderung usw.) überprüfen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Sicherstellen, dass die Möbel sauber und frei von Beschädigungen sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	BEREICH: Wartungsraum und Tools
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Sicherstellen, dass die Tools ordnungsgemäß gelagert und funktionsfähig sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Überprüfen, ob die Wartungsprotokolle aktuell sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Bestand an Ersatzteilen und Zubehör überprüfen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	BEREICH: Notfallsysteme
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Brandmelde- und Sprinkleranlagen testen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Notausgänge inspizieren und sicherstellen, dass sie nicht versperrt sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Überprüfen, ob die Backup-Generatoren betriebsbereit und betankt sind
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	

	Beschilderung zu Notfallverfahren und Notausgängen prüfen
	Nach Bedarf
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	




	HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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