
Vorlage für einen Schichtwechsel-Übergabebericht 
Abteilung  Tag  

Schichtleitung  Startzeit  

Datum  Endzeit  

Prioritäten   

    

Schichtpersonal Stunden Schichtpersonal Stunden 

    

        

        

        

        

        

        

        
 

  



 

Aufgaben zu Schichtbeginn Initialen Aufgaben zu Schichtbeginn Initialen 

    

        

        

        

        

 
Aufgaben zum Schichtende Initialen Aufgaben zum Schichtende Initialen 

    

        

        

        

        

 

Übergabehinweise 
  

Zusammenfassung von Aufgaben und Problemen.   

  

 



Hinweise zur Ausrüstung 
  

  

Laufende Aufgaben 
  

Aufgaben, die bis zur nächsten Schicht Aufmerksamkeit erfordern   

  

Übergabe an 
  

Geben Sie den Namen oder die Rolle der Person oder des Teams an, die bzw. das die Verantwortlichkeiten für die nächste Schicht übernimmt.  

  

Übergabebestätigung 
  

Unterschrift von der übergebenden und der übernehmenden Schichtleitung  

    

 
  

Bereitgestellt von Smartsheet, Inc. 



HAFTUNGSAUSSCHLUSS 
 
Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. 
Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch 
stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, 
Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, 
Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko. 
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