Vorlage fur einen Schichtbericht in der Sicherheitsbranche

Schichtinformationen

Schichtdatum T.MM.JJ

Schichtbeginn

Schichtende

Name Sicherheitsbeauftragte*r

5 0e 1o Lo Lol AL LS = p Lo s 41 (= 11 =1 lsd4 1 Den wiéihrend der Schicht Uberwachten Bereich angeben

Details zum Kontrollgang

Startzeit des Kontroligangs Endzeit des Kontrollgangs m Kontrollstrecken Beobachtungen

01:00 Uhr 02:00 Uhr 1 Stunde Geben Sie die Strecken Erfassen Sie etwaige
oder Bereiche fUr die Beobachtungen, wie
Konfrollgdnge an. verddchtige Aktivitaten,

Gefahren oder Gerdtechecks.



Zugangskontrollen

Ein- und Erfassen Sie alle wichtigen Ein- und Ausgdnge samt Namen und ID-Nummern, falls verfGgbar.

Ausgangsprotokolle

Avutorisierte FUhren Sie die Namen und den Zweck des Besuchs fur alle autorisierten Personen auf.
Besuchspersonen/

Autorisiertes Personal

Zutrittsversuche durch Beschreiben Sie alle Versuche von Unbefugten, sich Zutritt zu verschaffen.

Unbefugte

Vorfdlle und Beobachtungen

. Beschreiben Sie alle Vorfdlle wie ausgeldste Alarme, Zutrittsversuche durch Unbefugte oder Hausfriedensbruch.
Sicherheitsvorfalle

Gefahren for Halten Sie alle beobachteten Gefahren fest, z. B. verschUttete FlUssigkeiten, Brandrisiken oder unsichere Bedingungen.
Gesundheit und
Sicherheit

Schildern Sie die MaBnahmen, die als Reaktion auf jeden Vorfall oder jede Gefahr ergriffen wurden.
Ergriffene MaBnahmen

Gerdate- und Systemprufung

Uberprifen Sie den Zustand von Kameras, Alarmen und Uberwachungssystemen. Notieren Sie alle Stérungen.
Zustand des

Uberwachungssystems

Notieren Sie Einzelheiten zu der wahrend der Schicht verwendeten AusrUstung, wie z. B. Funkgerdte, Taschenlampen oder

Verwendete Sicherheitsausrustung.

Sicherheitsausrustung

Erfassen Sie alle Stérungen oder Gerate, die einer Wartung oder Reparatur bedUrfen.
Gerateprobleme




Spezielle Zuweisungen/Aufgaben

. . Beschreiben Sie alle spezifischen Zuweisungen, die wéhrend der Schicht erteilt wurden, z. B. die Uberwachung eines
Zuweisungsdetails bestimmten Bereichs oder die Uberwachung eines Ereignisses.

Halten Sie das Ergebnis oder den Status jeder abgeschlossenen Zuweisung oder Aufgabe fest.
Aufgabenergebnisse

FUgen Sie alle Beobachtungen oder Anmerkungen im Zusammenhang mit den Spezialaufgaben hinzu.
Weitere Anmerkungen

Kommunikationsprotokoll

Protokollieren Sie wichtige Kommunikation wéhrend der Schicht, einschlieBlich Anrufen bei der Leitstelle oder dem

Funk-/Telefonkommunikation Noffalldienst.

. Beschreiben Sie im Detail zu Schichtbeginn erhaltene Einweisungen und die Informationen, die an den*die ndchste*n
Briefings/Ubergaben Sicherheitsbeauftragte*n weitergegeben wurden.

Erfassen Sie alle Interaktionen mit der Schichtleitung, einschlieBlich erteilter oder erhaltener Anweisungen.
Interaktion mit Schichtleitung

Ubergabehinweise

Nennen Sie den*die ndchste*n diensthabende*n Sicherheitsbeauftragte*n.
Ubergabe an

Notieren Sie alle ausstehenden Probleme, Zuweisungen oder Alarme.
Ausstehende Probleme/Alarme

Skizzieren Sie spezifische Anweisungen fUr Konfrollstrecken, Veranstaltungen oder andere wichtige Aktualisierungen.

Besondere Anweisungen




Details zum Vorfallbericht (falls zutreffend anhdngen)

Vorfallnummer Vorfallzeit Zeugeninformationen Ergriffene MaBnahmen/Ergebnisse

1234 02:00 Uhr Erfassen Sie Namen und Fassen Sie die unternommenen Schritte und
Kontaktinformationen von Zeug*innen. den aktuellen Status oder die Losung des
Vorfalls zusammen.

Genehmigung/Prifung durch Schichtleitung

Name der Schichtleitung
Unterschrift der Schichtleitung

Datum der Uberprifung

Uberprifungszeit

Bereitgestellt von Smartsheet, Inc.



HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgefUhrten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen,
die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdricklich noch stillschweigend, keine
Lusicherungen oder Garantien jeglicher Art Uber die Vollstandigkeit, Genauigkeit, Zuverldssigkeit, Eignung oder VerfGgbarkeit in
Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehdrigen Grafiken. Die
Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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