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AI-generated content may be incorrect.]Formular für einen 24-Stunden-Schichtbericht
	Schichtinformationen

	Schichtdatum
	TT.MM.JJ

	Schichtbeginn
	06:00 Uhr

	Schichtende
	14:00 Uhr

	Schichtleitung
	Name

	Personalinformationen

	Mitarbeitername
	Position
	Gearbeitete Stunden

	Name
	Rolle
	0,00

	
	 
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 



	Schichtzusammenfassung
	
	

	Erledigte Hauptaufgaben

	Aufgabe 1
	Beschreibung

	Aufgabe 2
	Beschreibung

	Aufgabe 3
	Beschreibung

	Wichtige Ereignisse

	Ereignis 1
	Beschreibung

	Ereignis 2
	Beschreibung

	Ereignis 3
	Beschreibung





	Vorfallberichte
	
	

	Uhrzeit
	Beschreibung
	Ergriffene Maßnahmen

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	Ausrüstungs-/Ressourcenstatus
	
	

	Artikel
	Aktueller Status
	Identifizierte Probleme

	
	Betriebsbereit
	 

	
	In Reparatur
	

	
	Betriebsbereit
	

	
	Betriebsbereit
	

	Sicherheitsprüfungen
	
	

	Alle Sicherheitsprotokolle befolgt
	

	Beschreibung des Sicherheitsvorfalls (falls zutreffend)
	





	Kommunikationsprotokoll
	
	

	Uhrzeit
	Mitteilung/Informationen
	Empfänger*in/Absender*in

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	13:00 Uhr
	Beschreibung
	

	Ausstehende Aufgaben
	
	

	Unerledigte Aufgaben

	Aufgabe 1
	Grund

	Aufgabe 2
	Grund

	Aufgabe 3
	Grund

	Wichtige Leistungsindikatoren
	
	

	KPIs

	Prozentuale Betriebszeit der Geräte
	

	Reaktionszeit auf Vorfälle
	

	
	

	
	





	Übergabehinweise
	
	

	Wichtige Informationen für die nächste Schicht
	

	Empfehlungen
	

	Unterschriften
	
	

	Schichtleitung
	
	Übernehmende Schichtleitung
	

	Name
	
	Name
	

	Unterschrift
	
	Unterschrift
	

	Datum
	TT.MM.JJ
	Datum
	TT.MM.JJ

	Genehmigt um
	12:00 Uhr
	Genehmigt um
	12:00 Uhr





	HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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