CHECKLISTENVORLAGE FUR DEN PROJEKTABSCHLUSS

PROJEKTNAME PROJEKTMANAGER*IN
AUFGABE/LEISTUNG VERANTWORTLICH ~ STARTDATUM  ENDDATUM  PRIORITAT  STATUS AUFGABE

ABGESCHLOSSEN?
PHASE 1

Hat das Team alle Leistungen abgeschlossen?

Haben alle Leistungen die Anforderungen erfullt und
wurden sie genehmigt?

Wurden die Prozesse und das Wissen Ubergeben?
Wenn Sie das Projekt an eine*n andere*n Manager*in

Ubergeben, hat diese*r einen aktualisierten Projektplan
erhaltene

Wurden alle Stakeholder*innen Uber den aktuellen Status
des Projekts informierte

PHASE 2

Wurde die Buchhaltung und Abrechnung fir das
Projekt abgeschlossen?

Wurden dlle Sicherheits-Badges eingereicht?



AUFGABE/LEISTUNG VERANTWORTLICH

PHASE 3

Wurde eine nachtragliche Projektbewertung
durchgefihri?

Wurde die Leistung bewertet und Teammitgliedern
Feedback gegeben?

Wurde eine Besprechung zu gewonnenen
Erkenntnissen abgehalten?

PHASE 4

Wurde ein Projektabschlussbericht zusammengestellte

Wurde die Projektdokumentation zwecks kinftiger
Referenz archiviert?

Wurde ein Schreiben bezUglich des Projektabschlusses
eingereicht?

SONSTIGES

STARTDATUM

ENDDATUM

Bereitgestellt von Smartsheet, Inc.

PRIORITAT STATUS

AUFGABE
ABGESCHLOSSEN?



HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgefUhrten Artikel, Vorlagen oder Informationen
dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und
zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrucklich noch stillschweigend, keine
Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art Uber die Vollstandigkeit, Genauigkeit,
Zuverlassigkeit, Eignung oder Verfugbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der
Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehdrigen Grafiken.

Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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