[image: ]Vorlage für einfache Bestellungen für Microsoft Word
	LOGO DES UNTERNEHMENS
	BESTELLUNG

	NAME DES UNTERNEHMENS
	
	DATUM

	ADRESSE
	
	
	TT.MM.JJ

	ADRESSE
	
	
	BESTELLNR.

	TELEFON
	
	
	0

	E-MAIL
	
	
	KUNDEN-NR.

	
	
	
	
	0

	RECHNUNG AN
	
	VERTRIEBSMITARBEITER*IN

	ADRESSE
	
	
	Name

	ADRESSE
	
	
	KREDITKARTEN-NR.

	TELEFON
	
	
	XXX-XXX-XXX-XXXX

	E-MAIL
	
	
	SCHECK-/GELDAUFTRAGS-NR.

	VERSAND AN
	
	XXX-XXX-XXX-XXXX

	ADRESSE
	
	
	

	ADRESSE
	
	
	

	TELEFON
	
	
	

	E-MAIL
	
	
	



	ARTIKELNUMMER 
	BESCHREIBUNG
	MENGE
	STÜCKPREIS
	GESAMT

	 
	 
	0
	
	

	 
	 
	0
	
	

	 
	 
	0
	
	

	 
	 
	0
	
	

	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	
	

	Hinweise/Anweisungen:  
	
	ZWISCHENSUMME
	

	 
	
	STEUERSATZ
	

	
	
	STEUER
	

	
	
	
	S&H
	

	Geben Sie im Scheck als Empfänger IHREN FIRMENNAMEN an.
	SONSTIGES
	

	DANKE
	GESAMT
	 - 	€ 

	
	
	
	
	

	VERSANDART
	

	VERSANDBEDINGUNGEN
	

	VERSAND ÜBER
	

	LIEFERDATUM
	

	BESTELLUNG GENEHMIGT VON
	

	UNTERSCHRIFT
	

	DATUM
	

	Bei Fragen zu dieser Bestellung wenden Sie sich an Name, (XXX) XXX-XXXX, E-Mail-Adresse

	www.ihrewebadresse.com


	HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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