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	1. [bookmark: _Toc182921838]EINFÜHRUNG

	Geben Sie einen kurzen Überblick über den Vorschlag. Beschreiben Sie auch den Zweck des Dokuments. Betonen Sie die Vorteile der Partnerschaft zwischen der Veranstaltung und potenziellen Sponsoren.



	2. [bookmark: _Toc182921839][bookmark: _Hlk164156651]ÜBER DIE VERANSTALTUNG

	Verfassen Sie eine detaillierte Beschreibung der Veranstaltung, einschließlich der Mission, der Ziele und der Zielgruppe. Geben Sie Informationen zum Veranstaltungsdatum, zum Veranstaltungsort und zur erwarteten Teilnehmerzahl an. Legen Sie besonderes Augenmerk auf Alleinstellungsmerkmale, die Ihre Veranstaltung zu einer attraktiven Gelegenheit für Sponsoren machen.



	3. [bookmark: _Toc182921840]SPONSORING-
MÖGLICHKEITEN

	Beschreiben Sie die verschiedenen Optionen für Sponsoren, z. B. Branding, Vortragsmöglichkeiten, Ausstellungsflächen sowie digitale oder physische Präsenz bei der Veranstaltung.



	4. [bookmark: _Toc182921841]VORTEILE FÜR SPONSOREN

	Beschreiben Sie das Wertversprechen für Sponsoren bzw. wie diese von der Veranstaltung profitieren. Gehen Sie beispielsweise auf Markenpräsenz, direkten Zugang zu potenziellen Kund*innen, Assoziation mit bestimmten Werten oder Anliegen sowie auf die Möglichkeit zur Interaktion mit der Zielgruppe ein.



	5. [bookmark: _Toc182921842]SPONSORING-PAKETE

	Beschreiben Sie die verfügbaren Sponsoring-Pakete. Geben Sie alle Vorteile der einzelnen Sponsoring-Stufen an. Typische Stufen sind beispielsweise Platin, Gold, Silber und Bronze mit entsprechenden Vorteilen, z. B. Logoplatzierung, Werbemöglichkeiten, kostenlose Tickets und VIP-Zugang.

	[image: Diamond Suit with solid fill]PLATIN SPONSORING-
PAKET

	Beispiel: optimale Logoplatzierung, Slot für Keynote-Redner*in, Veranstaltung von exklusiven Networking-Events usw.

	[image: Diamond Suit with solid fill]GOLD SPONSORING-
PAKET

	Beispiel: Logoplatzierung in allen Veranstaltungsmaterialien, Teilnahme an Podiumsdiskussionen usw.

	[image: Diamond Suit with solid fill]SILBER SPONSORING-
PAKET

	Beispiel: Ausstellungsfläche, Logo auf der Website usw.

	[image: Diamond Suit with solid fill]BRONZE SPONSORING-
PAKET

	Beispiel: Logo auf Veranstaltungsmaterialien, Erwähnung in sozialen Medien usw.



	6. [bookmark: _Toc182921843]MASSGE-SCHNEIDERTE SPONSORING-MÖGLICHKEITEN

	Bieten Sie die Möglichkeit zur Gestaltung eines individuellen Pakets, das den Marketingzielen und dem Budget des Sponsors entspricht. Betonen Sie Ihre Flexibilität und Bereitschaft zur Zusammenarbeit bei der Erstellung einzigartiger Sponsorings.



	7. [bookmark: _Toc182921844]MARKETING- UND WERBEPLAN

	Fassen Sie die geplanten Marketing- und Werbemaßnahmen für die Veranstaltung zusammen. Betonen Sie die Rolle der Sponsoren in diesen Maßnahmen. Hierfür bieten sich beispielsweise Kampagnen in sozialen Medien, E-Mail-Marketing, Pressemitteilungen und Werbemaßnahmen an.



	8. [bookmark: _Toc182921845]ÜBER UNS

	Beschreiben Sie Ihre Organisation oder das Veranstaltungsteam, einschließlich relevanter Erfahrung oder erfolgreich abgeschlossener Veranstaltungen. Mit diesen Hintergrundinformationen bauen Sie Glaubwürdigkeit und Vertrauen bei potenziellen Sponsoren auf.



	9. [bookmark: _Toc182921846]ABGESCHLOSSENE VERANSTALTUNGEN UND ERFAHRUNGS-BERICHTE

	Beschreiben Sie Highlights und Erfolgsstatistiken abgeschlossener Veranstaltungen, z. B. Teilnehmerzahlen, Social-Media-Engagement-Raten und erwähnenswerte Medienberichterstattung. Mit Erfahrungsberichten früherer Sponsoren und Teilnehmer*innen unterstreichen Sie den Wert und die Wirkung der Veranstaltung.



	10. [bookmark: _Toc182921847]KONTAKT-INFORMATIONEN

	Geben Sie vollständige Kontaktinformationen für den*die Sponsoring-Koordinator*in (bzw. für die verantwortliche Person für die Verwaltung von Sponsorenbeziehungen) an. So machen Sie es potenziellen Sponsoren leicht, Fragen zu stellen oder Interesse zu bekunden.
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HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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