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1. [bookmark: _Toc182918161]ZUSAMMENFASSUNG

	
Schreiben Sie eine Kurzbeschreibung der Wohltätigkeitsveranstaltung. Betonen Sie das Hauptziel und die einzigartige Gelegenheit, die Teilnehmer*innen und Sponsor*innen geboten wird.



2. [bookmark: _Toc182918162][image: Close-up of black and white flower]Veranstaltungsübersicht
[bookmark: _Hlk164104348]
	
Schreiben Sie eine detaillierte Beschreibung mit dem Namen, dem Zweck und der Art der Veranstaltung (z. B. Galadinner, Wohltätigkeitslauf oder Auktion). Erwähnen Sie das organisierende Organ und alle wichtigen beteiligten Partner.



3. [bookmark: _Toc182918163]ZWECK UND WIRKUNG
	
Erläutern Sie den Zweck und das Anliegen der Wohltätigkeitsveranstaltung. Beschreiben Sie auch die erhoffte, konkrete Wirkung der gesammelten Spenden. Geben Sie hierbei die spezifischen Ziele an, z. B. die Finanzierung eines Projekts, die Unterstützung einer Community oder die Sensibilisierung für ein Anliegen.



4. [bookmark: _Toc182918164]ZIELGRUPPE
	
[image: Close-up of black and white flower]Beschreiben Sie die Zielgruppe der Veranstaltung, einschließlich demografischer Daten und Interessen. Erläutern Sie, wie die Veranstaltung mit den Werten und Anliegen der Zielgruppe übereinstimmt.






5. [bookmark: _Toc182918165][bookmark: _Hlk536359917]Details zur vorgeschlagenen Veranstaltung
DATUM UND UHRZEIT
	
Schlagen Sie ein Datum und eine Uhrzeit für die Veranstaltung vor. Berücksichtigen Sie dabei die Verfügbarkeit der Zielgruppe und mögliche Kalenderkonflikte.



VERANSTALTUNGSORT
	
Schlagen Sie einen Ort für die Veranstaltung vor. Erläutern Sie die Eignung, Kapazität und alle Besonderheiten oder Ausstattungsmerkmale des Veranstaltungsorts.



AKTIVITÄTEN UND PROGRAMM
	
[image: Close-up of black and white flower]Geben Sie einen Überblick über das Veranstaltungsprogramm. Beschreiben Sie die Kernaktivitäten, die Unterhaltung und die Gastredner*innen. Erwähnen Sie alle geplanten Sondersegmente, mit denen Sie die Teilnehmer*innen einbinden und zum Spenden anregen möchten.




6. [bookmark: _Toc182918166]MARKETING- UND PUBLICITY-STRATEGIE
	
Beschreiben Sie die Strategie zur Veranstaltungswerbung, mit der Sie Teilnehmerzahl und Beteiligung maximieren. Gehen Sie ins Detail hinsichtlich der Werbekanäle, Werbematerialien und PR-Bemühungen.



7. [bookmark: _Toc182918167][bookmark: _Hlk536359919]SPONSORING- UND PARTNERSCHAFTSMÖGLICHKEITEN
	
[image: Close-up of black and white flower]Beschreiben Sie die verfügbaren Sponsoring-Stufen und Partnerschaftsmöglichkeiten, einschließlich der Vorteile für Sponsor*innen, z. B. Markenpräsenz und Assoziation mit dem Zweck.





8. [bookmark: _Toc182918168]BUDGET UND FINANZIERUNG

	
Erstellen Sie ein detailliertes Budget für die Veranstaltung. Listen Sie alle prognostizierten Ausgaben und Einnahmequellen auf, darunter Ticketverkäufe, Sponsoring und Spenden.



9. [bookmark: _Hlk536359920][bookmark: _Toc182918169][bookmark: _Hlk536359921]Logistik und Betrieb
	
Beschreiben Sie die Pläne hinsichtlich Logistik und Ablauf der Veranstaltung. Gehen Sie auf Personalbesetzung, Registrierung, Catering und Sicherheit ein. Listen Sie alle spezifischen Bedingungen für Aktivitäten oder Unterhaltung auf.


[bookmark: _Toc182918170]
10. [image: Close-up of black and white flower]RISIKOMANGEMENT-STRATEGIE
	
Identifizieren Sie potenzielle Risiken für die erfolgreiche Umsetzung der Veranstaltung. Beschreiben Sie geplante Strategien zur Minderung der Risiken.



11. [bookmark: _Toc182918171][bookmark: _Hlk164104667] FAZIT
	
Fassen Sie den Vorschlag zusammen. Betonen Sie den Wert und die erwarteten Auswirkungen der Veranstaltung. Ermutigen Sie die Leser*innen, die Veranstaltung durch Teilnahme, Sponsoring oder Partnerschaft zu unterstützen.



12. [bookmark: _Toc182918172]ANHANG
	
Verweisen Sie auf weitere Dokumente zur Unterstützung des Vorschlags, z. B. detaillierte Budgets, Grundrisse des Veranstaltungsortes, Profile der wichtigsten Teilnehmer*innen oder Unterstützungsschreiben von Repräsentant*innen der Community.
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[bookmark: _Toc182918173]DOKUMENTUNTERSCHRIFTEN
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HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgeführten Artikel, Vorlagen oder Informationen dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrücklich noch stillschweigend, keine Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art über die Vollständigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eignung oder Verfügbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehörigen Grafiken. Die Nutzung dieser Informationen erfolgt deshalb auf eigenes Risiko.
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