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Kurze Ubersicht Uber die Organisation
Kurze Zusammenfassung der bisherigen Emrungenschaften/Projekte.
ProjektGbersicht
Zusammenhang zwischen Projekt- und Organisationszielen
Grunde fur die Anfrage und den Zielbetrag
ProjektaktivitGten, mit denen die Vorgaben erfillt werden

Die Zusammenfassung ist kurz, klar und inferessant.

Bietet ein ,Gesamtbild" des Vorschlags.
Umfassende Darstellung der Bedeutung des Projekts.
Kurze Zusammenfassung der Projekiziele, Vorgaben und Strategien.

Mit Blick auf die Zielgruppe verfasst.

Schafft Kontext.

Vermittelt klar das Leitbild der Organisation in Bezug auf das Projek.
Kurze Beschreibung der BegUnstigten des Projekfs.

Geben Sie an, wie das Projekt die Branche voranbringt.

Bezieht die prUfenden Parteien mit ein.

Vermitteln Sie das Ausmal der angesprochenen Situation/des
angesprochenen Problems.

Erklaren Sie, warum das Projekiziel realistisch und erreichbar ist.
Liefern Sie statistische Fakten und Zahlen.

Beschreiben Sie die Quelle/Ursachen der angesprochenen
Situation/des angesprochenen Problems.

Geben Sie ggf. Empfehlungen und UnterstGtzungserklGrungen ab.
Erlautern Sie den Nutzen des gewUnschten Ergebnisses.

ErkiGren Sie die langfristigen Auswirkungen.

Beschreiben Sie das Leitbild, die Programme usw. der Organisation.

Beschreiben Sie die Mitglieder/Kunden.
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Besprechen Sie ggf. frihere Arbeiten und Erfolge.
Beschreiben Sie die Qualifikationen Ihres Unternehmens/Personals.

Ordnen Sie die aktuelle Situation der Branche ein.

Definieren Sie die Bedeutung des Projekts.
Vermitteln Sie die direkten Auswirkungen des Projekfs.
Definieren Sie weiterfGhrende Auswirkungen.

Wie geht das Projekt ein wichtiges Problem an?

Welche Fortschritte werden sich aus dem Projektabschluss ergeben?

Beschreiben Sie das Projektergebnis.
Hangen lhre Ziele mit den BedUrfnissen der ZielbegUnstigten zusammen?

Stehen |hre Ziele in direktem Zusammenhang mit der
Bedarfsbeschreibung?

Sind die Vorgaben sperzifisch und messbare

Beschreiben Sie innovative Methoden, die eingesetzt werden sollen.

Stellen Sie dar, wie die von Innen gewdhlten Methoden mit den
Projektzielen zusammenhdngen.

Begrinden Sie den Einsatz der Methoden.

Stellen Sie eine umfassende Liste aller Akfivit&ten zusammen.
Beschreiben Sie jede Aktivitat.

FUgen Sie sémtliche AktivitGten hinzu, die vom Sponsor vorausgesetzt
werden.

Erstellen Sie einen Zeitplan mit voraussichtlichen Abschlussterminen for
Aktivitaten.

Stellen Sie sicher, dass die Termine mit den Bestimmungen des Sponsors
Ubereinstimmen.

Definieren Sie Bewertungsverfahren fir lhre Ziele.
Sind die MaBnahmen sowohl qualitativ als auch quantitativ angemessen?
Definieren Sie, wer am Bewertungsprozess beteiligt sein wird.

Definieren Sie Bewertungskriterien.



Definieren Sie Richtlinien fur Methodendnderungen.
Identifizieren Sie Datenquellen sowie Erfassungs- und Analysemethoden.
Beschreiben Sie die verwendeten Instrumente/Tools.

Beschreiben Sie, wie die Bewertung fUr Verbesserungen genutzt wird.

FUhren Sie alle wichtigen Mitarbeiter, inre Verantwortlichkeiten und
Qualifikationen auf.

Stellt Inre Liste eindeutig ihre Fahigkeiten dar?
Beschreiben Sie Aspekte der Aufsicht und des Projektmanagements.
Geben Sie ggf. frhere Erfahrungen an.

Besprechen Sie den Zugriff auf erforderliche Einrichtungen und
AusrUstung.

Erstellen Sie einen Verbreitungsplan fUr die Weitergabe von
Projektergebnissen.

Ziehen Sie verschiedene Medien in Betracht.
Erwdgen Sie einen Zeitplan mit Berichten zu Meilensteinen.

Gibt es Aspekte des Projekts, die repliziert werden kdnnen?

Legen Sie einen Plan fUr die FortfUhrung des Projekts Uber die
Zuschussfinanzierung hinaus vor.

FUhren Sie etwaige Finanzierungsquellen auf, falls das Projekt fortgesetzt
wird.

FUgen Sie ggf. VerpflichtungserkiGrungen bei.

Grenzen Sie die Projektkosten klar nach Finanzierungsquelle ab.
ErlGutern Sie alle Berechnungen und Uberprifen Sie deren Richtigkeit.
Begrinden Sie die Ausgaben.

Geben Sie glaubwirdige und realistische Kosten an.

Stellen Sie sicher, dass die Inhalte und Formatierung den Richtlinien
des Sponsors entsprechen.

Geben Sie ggf. Erstattungsfonds an.

Spiegelt Ihr Budget den Projektplan wider?

Fassen Sie das Projekt und die Ziele kurz und bindig zusammen.

Betonen Sie die Bedarfsbeschreibung.



Stellen Sie eine Liste mit Hilfsmaterialien zur Verfigung.

Legen Sie eine klare Konvention fUr die Benennung von Dateien
fest.

Stellen Sie ggf. funktfionierende Links zur VerfUgung.

Haben Sie alle erforderlichen Unterlagen beigefugt?

Das Format sollte den Richtlinien des Sponsors entsprechen.

Stellen Sie sicher, dass die Reihenfolge der angeforderten
Informationen korrekt ist.

Uberprifen Sie, ob die Seitenréinder, Schriftarten und
Formatierungen einheitlich sind.

Uberprifen Sie die Rechtschreibung und Grammatik.

Ist der Ubergang von Informationen zwischen Abschnitten und
Ideen flussige




HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Alle von Smartsheet auf der Website aufgefUhrten Artikel, Vorlagen oder Informationen
dienen lediglich als Referenz. Wir versuchen, die Informationen stets zu aktualisieren und

zu korrigieren. Wir geben jedoch, weder ausdrucklich noch stillschweigend, keine
Zusicherungen oder Garantien jeglicher Art Uber die Vollstandigkeit, Genauigkeit,
Zuverlassigkeit, Eignung oder Verfugbarkeit in Bezug auf die Website oder die auf der
Website enthaltenen Informationen, Artikel, Vorlagen oder zugehdrigen Grafiken.

Jegliches Vertrauen, das Sie in solche Informationen setzen, ist aus eigener Verantwortung.
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